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	[bookmark: _GoBack]Etablissement : CH de St Cyr au Mont d’Or
Rattachement : Direction des Soins, des Usagers et de la Qualité
Lieu d’affectation : Service Qualité 
	
Poste à pourvoir au 03/09/2018 
Temps de travail : 100%

	Merci de transmettre votre candidature à M. NICOLAS (Directeur qualité) – mnicolas@ch-st-cyr69.fr


LE POSTE
L'assistant(e) qualité est rattaché(e) hiérarchiquement au responsable qualité et gestion des risques, il/elle l’assiste dans ses missions. Il participe à la mise en œuvre des démarches qualité et gestion des risques ainsi qu’au suivi de la procédure de certification HAS. 

Ses principales missions sont de :
	Gestion documentaire
	· suivre et mettre à jour la gestion documentaire qualité de l'établissement

	Gestion des risques
	· suivre et préparer les bilans des évènements indésirables

	
	· suivre et mettre à jour la cartographie des risques a priori

	
	· suivre et mettre à jour le document unique sur les risques professionnels en lien avec le service de santé au travail (assistance méthodologique)

	Gestion qualité
	· suivre et mettre à jour le programme qualité 

	
	· participer aux audits ou enquêtes qualité de l'établissement ainsi qu’aux EPP, évaluations des pratiques professionnelles (assistance méthodologique dans la conception des outils d’évaluation, saisie et traitement statistique des données)

	
	· participer aux travaux en lien avec la certification

	
	· participer aux réunions qualité


LE PROFIL
Niveau de qualification
· Formation diplômante de Technicien Qualité (Bac + 2 de type Licence, BTS, DUT…) avec une connaissance approfondie des méthodes et outils qualité / de gestion des risques 

Qualités 	
· Esprit d'équipe pluridisciplinaire
· Capacité d’analyse et de synthèse 
· Qualité relationnelle, pédagogique et de communication
· Très bonne qualité rédactionnelle
· Etre méthodique, organisé(e) et rigoureux(se) 
· Maîtrise des outils de bureautiques (notamment Excel et Powerpoint)

     …Et si possible
· Connaissance des structures sanitaires et de leurs fonctionnements
· Connaissance des référentiels de la certification V2014
· Capacité de gestion de projet
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